Zarzadzenie oraz procedury dotyczace obshugi czytelnika po
wznowieniu dzialalnosci bibliotek






GMINNA BIBLIOTEKA
PUBLICZNA w Gostyninie

z/s w Solcu 6

wol. mazowieckls

Gostynin,
tel. (24) 235 79 15

Zarzadzenie Nr 4/2020

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Gostyninie z siedziba w Solcu
z dnia 05 maja 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia procedur dotyczacych zmiany organizacji pracy 1sposobu
korzystania z zasobdéw biblioteki, procedur zapobiegawczych w przypadku podejrzenia
zakazenia  koronawirusem, obowigzujacych ~ w Gminnej  Bibliotece  Publicznej
w Gostyninie z/s w Solcu oraz Filii Bibliotecznych w Emilianowie, Sokotowie, Sierakdéwku
i Lucieniu w okresie zagrozenia epidemiologicznego COVID-19 w Polsce.

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw 1 zakazow w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.2020 poz.79) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Po porozumieniu z Organizatorem Biblioteki oraz po konsultacji z Powiatowa Stacja
Sanitarno — Epidemiologiczng wznawia si¢ dziatalno$¢ Gminnej Biblioteki Publiczne;
w Gostyninie z/s w Solcu i jej filii od dnia 11 maja 2020 roku.

§2

Wprowadzone zostajg na czas nieokre$lony procedury dotyczace zmiany organizacji pracy
i sposobu Kkorzystania z zasobéw, procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia
zakazenia koronawirusem, obowigzujace w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gostyninie i jej
filiach w okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego (Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia).

§3

Procedury dotyczg wszystkich uzytkownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Gostyninie
z/s w Solcu i jej filii.

§ 4

Procedury dotycza pracownikéw dziatalnosei podstawowej GBP w Gostyninie z/s w Solcu,
ktorzy poswiadczajg zapoznanie sie z ich trescig oraz przyjecie do realizacji w oddzielnym
oswiadczeniu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie 08 maja 2020 roku .

DYREKTOR

Gminnej iblioteki Publicznej
w Go, ie z.s w Solcu
) o

T ] |

- Anna Witkos



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia 4/2020
Dyrektora GBP w Gostyninie z/s w Solcu

Procedury dotyczace zmiany organizacji pracy i sposobu korzystania z zasobow,

procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem

obowiazujace w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gostyninie z/s w Solcu oraz Filii
Bibliotecznych w Emilianowie, Sokolowie, Sierakéwku i Lucieniu w okresie zagrozenia

epidemiologicznego COVID-19 w Polsce.

Procedury zostaly opracowane na podstawie wytycznych dla funkcjonowania bibliotek
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju
w konsultacji z GIS z dnia 28 kwietnia 2020 roku oraz wytycznych zawartych w komunikacie
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 kwietnia 2020 r., a takZze na
podstawie Rekomendacji Biblioteki Narodowej dla bibliotek po zniesieniu zakazu
prowadzenia dziatalnosci bibliotecznej z dnia 02 1 04 maja 2020 r.

Cel wdrazania procedur:

4

e

Dodatkowe zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikoéw placéwek bibliotecznych
oraz uzytkownikow.

Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikow oraz uzytkownikow.

Ograniczenie liczby kontaktow na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym,
w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dzialanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania
stanu epidemii.

Zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikom oraz procedura zwrotu ksigzek
i wypozyczen:

L

Gminna Biblioteka Publiczna w Gostyninie z/s w Solcu oraz Filie Biblioteczne
w Emilianowie, Sokolowie, Sierakéwku i Lucieniu wznawiajg dzialalno$¢ z dniem
11 maja 2020 roku w porozumieniu z Organizatorem oraz po konsultacji z najblizsza
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

Do czasu odwotania stanu epidemii dziata¢ bedzie tylko wypozyczalnia bez wolnego
dostepu do ksiggozbioru oraz przestrzeni bibliotecznych. Czytelnia pozostaje
niedostepna do odwotania. Nie beda odbywac si¢ takze pozostale formy dziatalnosci
bibliotecznej, jak: spotkania autorskie, warsztaty, imprezy.

Czytelnicy mogg mieé¢ ograniczony wstgp na teren biblioteki w zwigzku z czym
uprasza si¢ uzytkownika o wczesniejszy kontakt telefoniczny z wybrang placowka
biblioteczna.

Lada biblioteczna zaopatrzona w specjalna ochrone plexi bedzie ustawiona przy
drzwiach wejsciowych. W zwiazku z czym, punkt obstugi uzytkownika zostanie
specjalnie oznakowany.

Pracownicy placowek bibliotecznych muszg wykonywa¢ swoja prace w przy
odpowiednim zabezpieczeniu 1 zachowaniu wszelkich zasad bezpieczenstwa,
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zaopatrzeni w rekawice jednorazowe, maski lub przylbice, oddzieleni od czytelnika
plyta plexi.

Przy ladzie bibliotecznej przebywaé moze tylko jeden uzytkownik biblioteki. ktory ma
obowigzek zdezynfekowaé rekawice lub rece po wejsciu do punktu obshugi
uzytkownika ptynem do dezynfekcji przeznaczonym do tego celu, znajdujgcym sie
przy wejsciu do budynku.

Pozostali uzytkownicy (o ile dojdzie do takiej sytuacji) ustawiaja sie z zachowaniem

2 metrowej odleglosci.

Czytelnicy powinni by¢ wyposazeni we wlasne rekawiczki i maseczki. Brak
wyposazenia w te podstawowe $rodki ochrony indywidualnej moze skutkowaé
brakiem mozliwosci obstuzenia uzytkownika (wyjatek stanowig uzytkownicy, ktérzy
nie maja obowiazku noszenia maseczek).

Ksigzki zwracane przez uzytkownika na okres 5 dni zostaja umieszczone

na oznakowanym, wydzielonym regale na tzw. kwarantanne. Odizolowane
egzemplarze zostang oznaczone data zwrotu i wylgczone z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny, czyli na okres 5 dni, po tym okresie wlaczone
do uzytkowania.

Czytelnik moze podczas jednej wizyty zwroci¢ oraz wypozyczyé ksiazki. Bibliotekarz
po dezynfekeji rekawic podaje czytelnikowi ksigzki, ktére nie podlegaja kwarantannie.
Czytelnik nie ma mozliwosci wzia¢ ksiazki do reki w celu weryfikacji jej tresci.
[los¢ i rodzaj wypozyczanych ksiazek nalezy ustali¢ z bibliotekarzem.

Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika kazdorazowo zostanie zdezynfekowany blat oraz
powierzchnie, z ktérymi ksiazki mialy stycznosé.

Przy podawaniu ksiazek bibliotekarz kazdorazowo musi uzywaé rekawiczek
ochronnych, ktére ma obowiazek zdezynfekowaé po kazdym obstuzonym czytelniku.

. Zaleca si¢ bibliotekarzom czestg dezynfekcje klamek, wigcznikéw swiatta i innych

powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.

Po zakonczeniu wypozyczen na koniec dnia pracownik biblioteki ma obowiazek
zdezynfekowa¢ wszystkie powierzchnie czesto dotykane w bibliotece, a w razie
duzego natezenia uzytkownikéw moze ustala¢ dodatkowe przerwy na dezynfekcije.
Ponowny dostep do regaléw bibliotecznych i czytelni bedzie mozliwy dopiero
po odwolaniu stanu epidemii.

W punkcie obstugi uzytkownika wywieszone beda wszelkie niezbedne instrukcie.



